УПУТСТВА ЗА ПРИПРЕМУ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ ЗА АКРЕДИТАЦИЈУ СТУДИЈСКОГ ПРОГРАМА ПРВОГ И ДРУГОГ НИВОА ВИСОКОГ ОБРАЗОВАЊА
Документација се припрема у складу са Стандардима за акредитацију високошколских установа. За сваки стандард је дат одговарајући низ табела које треба попунити, прилога које је треба означити и приложити, и максимална дужина текстуалног описа којим се образлаже испуњеност датог стандарда.  Поред тога у припреми документације користити и ПРЕПОРУКЕ И ДОПУНСКА УПУТСТВА ЗА ПРИПРЕМУ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ ЗА АКРЕДИТАЦИЈУ, СЕПТЕМБАР 2007.
Институција може приложити и друге врсте прилога који документују испуњеност датог стандарда.

Документ треба припремити да има форму и садржај као што се наводи.

НАСЛОВ ДОКУМЕНТА
	ДОКУМЕНТАЦИЈА ЗА АКРЕДИТАЦИЈУ СТУДИЈСКОГ ПРОГРАМА:




Садржај:

· Уводна табела 
· Стандард 1. Структура студијског програма

· Стандард 2. Сврха студијског програма

· Стандард 3. Циљеви студијског програма

· Стандард 4. Компетенције дипломираних студената

· Стандард 5. Курикулум

· Стандард 6. Квалитет, савременост и међународна усаглашеност студијског програма
· Стандард 7. Упис студената

· Стандард 8. Оцењивање и напредовање студената

· Стандард 9. Наставно особље

· Стандард 10. Организациона и материјална средства
· Стандард 11. Контрола квалитета     

· Стандард 12. Студије на даљину

· ТАБЕЛЕ
· ПРИЛОЗИ
	Назив студијског програма
	

	Самостална високошколска установа у којој се изводи студијски програм 
	

	Високошколска установа у којој се изводи студијски програм
	

	Образовно-научно/образовно-уметничко поље
	

	Научна, стручна или уметничка област
	

	Врста студија
	

	Обим студија изражен ЕСПБ бодовима
	

	Назив дипломе 
	

	Дужина студија
	

	Година у којој је започела реализација студијског програма
	

	Година када ће започети реализација студијског програма (ако је програм нов)
	

	Број студената који студира по овом студијском програму  
	

	Планирани број студената који ће се уписати на овај студијски програм 
	

	Датум када је програм прихваћен од стране одговарајућег тела (навести ког)
	

	Језик на коме се изводи студијски програм
	

	Година када је програм акредитован
	

	Web адреса на којиј се налазе подаци о студијском програму
	


УВОД
	Стандард 1. Структура студијског програма

Студијски програм садржи елементе утврђене законом.



	Опис структуре и садржаја студијског програма са методама извођења наставе (највише 500 речи)


	Евиденција: Публикација установе (у штампаном или електронском облику, сајт институције)- Прилог 1.1


	Стандард 2. Сврха студијског програма
Студијски програм има јасно дефинисану сврху и улогу у образовном систему, доступну јавности. 



	Опис (највише 500 речи)



	Евиденција : Публикација установе (у штампаном или електронском облику, сајт институције)- Прилог 1.1


	Стандард 3. Циљеви студијског програма
Студијски програм има јасно дефинисане циљеве. 


	Опис (највише 500 речи)



	Евиденција : Публикација установе (у штампаном или електронском облику, сајт институције)- Прилог 1.1


	Стандард 4: Компетенције дипломираних студената
Савладавањем  студијског програма  студент  стиче  опште  и  предметно-специфичне способности које су у функцији квалитетног обављања стручне, научне и уметничке делатности. 


	Опис општих и предметно-специфичних компетенција студената (највише 200 речи)
Опис исхода учења (највише 200 речи)


	Евиденција : Додатак дипломе - Прилог 4.1.


	Стандард 5: Курикулум
Курикулум студијског програма садржи листу и структуру обавезних и изборних предмета и модула и њихов опис. 


	Опис (највише 300 речи)

Табела 5. 1. Распоред предмета по семестрима и годинама студија за студијски програм  првог нивоа студија 
Табела 5.1А. Распоред предмета по семестрима и годинама студија за студијски програм  другог нивоа студија 
Табела 5.2. Спецификација  предмета 
Табела 5.2А Спецификација  стручне праксе  
Табела 5.2Б Спецификација  завршног рада  
Извештај 1. Извештај о структури студијског програма

Табела 5.3  Изборна настава на студијском  програму 

Табела 5. 4. Листа предмета на студијском програму првог нивоа, по типу предмета: 

Академско-општеобразовни предмети,  Теоријско-методолошки предмети, Научно, односно уметничко стручни, Стручно апликативни
Блок табела  5. 1 Студијског програма ………….са изборним подручјем-модулима: ………



	Евиденција: Распоред часова-Прилог 5.1, Књига предмета (у документацији  и на сајту институције)-Прилог 5.2, Одлука о прихватању студијског програма од стране стручних органа високошколске установе-Прилог 5.3


	Стандард 6: Квалитет, савременост и међународна усаглашеност студијског програма
Студијски програм је усклађен са савременим светским токовима и стањем струке, науке и уметности у одговарајућем образовно-научном, односно уметничко-образовном пољу и упоредив је са сличним програмима на иностраним високошколским установама, а посебно у оквиру европског образовног простора. 



	Опис (не више од 300 речи)


	Евиденција: Документација о најмање три акредитована инострана програма, са којим је програм усклађен –Прилог 6.1,2,3, Препоруке или усклађеност са одговарајућим добром праксом у европским институцијама-Прилог 6.4


	Стандард 7: Упис студената
Високошколска установа у складу са друштвеним потребама и својим ресурсима уписује студенте на одговарајући студијски програм на основу успеха у претходном школовању и провере њиховог знања, склоности и способности.


	Опис (највише 500 речи)

Табела 7.1 Преглед броја студената који су уписани на студијски програм по годинама студија у текућој школској години


	Евиденција: Конкурс за упис студената-Прилог 7.1, Решење о именовању комисије за пријем студената-Прилог 7.2, Услови уписа студената (извод из Статута институције, или други документ)-Прилог 7.3


	Стандард 8: Оцењивање и напредовање студената
Оцењивање студената врши се непрекидним праћењем рада студената и на основу поена стечених у испуњавању предиспитниџ обавеза и полагањем испита. 



	Опис (највише 500 речи)

Табела 8.1 Статистички подаци о напредовању студената на студијском програму


	Евиденција: Књига предмета, - (у документацији  и на сајту институције)-Прилог 5.2, 



	Стандард 9: Наставно особље
За реализацију студијског програма обезбеђено је наставно особље са потребним научним, уметничким и стручним  квалификацијама. 


	Опис (највише 200 речи)

Табела 9. 0Укупни подаци о наставном особљу у установи и на студијском програму ( листа се формира приликом уноса података у електронски формулар, установа је обавезна да у ову табелу унесе све податке који се траже)

Табела 9.1. Научне, уметничке и стручне квалификације наставника и задужења у настави
Табела 9.2.  Листа наставника ангажованих на студијском програму (формира се листа из табеле 9.0)
Табела 9.3 Збирни преглед броја наставника по областима,  и ужим научним или уметничким областима ангажованих на студијском програму
Табела 9.4.  Листа сарадника ангажованих на студијском програму (формира се листа из табеле 9.0)
Извештај 2. Број наставника према потребама студијског  програма 

Извештај 3. Број сардника према потребама студијског програма 
Извештај о параметрима студијског програма (овај извештај следи из уноса података у електронски формулар)


	Евиденција: Копије радних књижица наставног особља-Прилог 9.1 (ако је затражена акредитација само студијског програма), Правилник о избору наставника –Прилог 9.2(ако је затражена акредитација само студијског програма), 
Уговори о ангажовању  наставника са непуним радним временом –Прилог 9.3 (ако је затражена акредитација само студијског програма), 
Сагласност високошколске установе на рад наставника на другој високошколској установи – Прилог 9.4 , (ако је затражена акредитација само студијског програма), 
Књига наставника (са подацима специфицираним на идентичан начин као у табелама из стандарда, ако се не прилажу табеле)-Прилог 9.5 , Доказ о јавној доступности података о наставницима и сарадницима (публикација или сајт институције)-Прилог 9.4.



	Стандард 10: Организациона и материјална средства
За извођење студијског програма обезбеђују се одговарајући људски, просторни, техничко-технолошки, библиотечки и други ресурси који су примерени карактеру студијског програма и предвиђеном броју студената.


	Опис (не више од 100 речи)

Табела 10.1 Листа просторија са површином у високошколској установи у којој се изводи настава на студијском програму:

Табела 10.2 Листа опреме за извођење студијског програма

Табела 10.3 Листа библиотечких јединица релевантних за студијски програм 

Табела 10.4. Листа уџбеника  доступна студентима на студијском програму 
Табела 10.5  Покривеност обавезних предмета литературом (књигама, збиркама, практикумима.., које се налазе у библиотеци или их има у продаји



	Евиденција: Извод из Књиге инвентара-Прилог 10.1, Доказ о поседовању информационе технологије, броја интернет прикључака и сл.-Прилог-10.2


	Стандард 11: Контрола квалитета     
Контрола квалитета студијског програма спроводи се редовно и систематично путем самовредновања и спољашњом провером квалитета.

	Опис (највише 100 речи)

Табела 11. 1. Листа чланова комисије за контролу квалитета .



	Евиденција: Извештај о резултатима самовредновања студијског програма – Прилог 11.1, Јавно публикован документ –Политика обезбеђења квалитета- Прилог 11.2

Правилник о уџбеницима-Прилог 11.3 Извод из Статута установе којим регулише оснивање и делокруг рада комисије за квалитет – Прилог 11.4


	Стандард 12: Студије на даљину
Студијски програм заснован на методама и технологијама образовања на даљину подржан је ресурсима који обезбеђују квалитетно извођење студијског програма.
Високошколска установа може организовати студијски програм на даљину за сваку област и свако образовно-научно и образовно-уметничко поље, ако  наставни садржај, подржан расположивим ресурсима, може квалитетно усвојити кроз студије на даљину и ако се обезбеђује исти ниво знања дипломираних студената, иста ефикасност студирања и исти ранг (квалитет) дипломе као и у случају уобичајеног начина реализације студијског програма.



	Опис (не више од 300 речи)



