УПУТСТВА ЗА ПРИПРЕМУ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ ЗА АКРЕДИТАЦИЈУ ВИСОКОШКОЛСКЕ УСТАНОВЕ
ОКТОБАР 2007.
Документација се припрема у складу са Стандардима за акредитацију високошколских установа. За сваки стандард је дат одговарајући низ табела које треба попунити, прилога које је треба означити и приложити, и максимална дужина текстуалног описа којим се образлаже испуњеност датог стандарда.  Поред тога у припреми документације користити и ПРЕПОРУКЕ И ДОПУНСКА УПУТСТВА ЗА ПРИПРЕМУ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ ЗА АКРЕДИТАЦИЈУ, СЕПТЕМБАР 2007.

Институција може приложити и друге врсте прилога који документују испуњеност датог стандарда.

Документ треба припремити да има форму и садржај као што се наводи.
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УВОД 

	Назив  високошколске установе:

	Универзитет


	Факултет


	Академија струковних студија 
	Висока школа
	Висока школа струковних студија 


	Адреса:
Web адреса:


	Образовно-научно/образовно-уметничко поље

	Природно-математичке науке
	Друштвено-хуманистичке науке
	Медицинске науке
	Техничко-технолошке науке
	Уметност




	Број наставника
	Предавачи


	Професори стр.студ.
	Доценти


	Ванредни професори
	Редовни професори

	У сталном радном односу
	
	
	
	
	

	У допунском радном односу
	
	
	
	
	

	Укупан број 
	
	
	
	
	

	Укупан број наставника
	

	
	

	Број сарадника
	Сарадници  у настави
	Асистенти


	Лектори и виши лектори

	У сталном радном односу
	
	
	

	У допунском радном односу
	
	
	

	Укупан број сарадника
	
	
	

	*Поред наведених звања наставника и сардника у табелу се могу унети и друга звања која су у складу са Општим актом високошколске установе


	Студије 
	
	Број часова  активне наставе у установи на програмима који се акредитују

	
	*Број студената 
	Коју држе наставници  
	Коју држе сарадници



	Основне академске студије   
	
	
	

	Дипломске академске студије
	
	
	

	Специјалистичке академске студије
	
	
	

	Докторске студије
	
	
	

	Основне струковне студије  
	
	
	

	Специјалистичке струковне студије
	
	
	

	Укупно 
	
	
	

	*Укупан број студената на програмима који се акредитују- број студената у првој години помножен бројем година трајања студијских програма


	Простор, Библиотека
	

	Простор, укупна квадратура
	

	Укупан број библиотечких јединица из области из које се изводи наставни процес 
	

	Укупан број рачунара у рачунарским учионицама
	

	*Податке не попуњавају универзитети који у свом саставу имају факултете са статусом правног лица 
	


	Стандард 1: Основни задаци и циљеви високошколске установе
Високошколска установа има утврђене основне задатке и циљеве који су у складу са циљевима високог образовања, који су утврђени законом.
. 

	Опис (до 300 речи)


	Евиденција: Публикација установе, или сајт установе - Прилог 1.1.


	Стандард 2: Планирање и контрола
Да  би остварила основне задатке и циљеве, високошколска установа врши планирање и  контролу резултата свих облика својих образовних, научних, уметничких, истраживачких и стручних активности у оквиру своје делатности.


	Опис (до 100 речи):



	Евиденција: Усвојени план рада установе-  Прилог 2.1
                      Годишњи извештај установе или сродан документ- Прилог 2.2


	Стандард 3: Организација и управљање
Високошколске установа има организациону структуру и систем управљања који обезбеђују постизање задатака и циљева високошколске установе. 


	Опис организационе структуре и органа управљања установе (до 300 речи)
Табела 3.1 . Листа организационих јединица у саставу установе



	Евиденција:  Статут установе - Прилог 3.1, Списак чланова Савета високошколске установе -Прилог 3.2


	Стандард 4: Студије
Садржај квалификација и диплома појединих врста и нивоа студија одговарају карактеру и циљевима студијских програма. Студијски програми високошколске установе су у складу са основним задацима и циљевима и служе њиховом испуњењу. Високошколска установа систематично и ефективно планира, спроводи, надгледа, вреднује и унапређује квалитет студијских програма.



	Опис (дати са највише 500 речи у случају универзитета или академије струковних студија)

Опис квалификације које означавају завршетак основних струковних студија 
Опис квалификација које означавају завршетак основних академских студија 
Опис квалификације које означавају завршетак дипломских академских студија 
Опис квалификација које означавају завршетак специјалистичких академских студија 
Опис квалификација које означавају завршетак специјалистичких струковних студија 
Опис  квалификација  које  означавају  завршетак  докторских  студија  
(Сваки појединачни опис дати са највише 100 речи у случају високошколске институције)

Табела 4.1. Збирни преглед студијских програма који се реализују на универзитету или академији струковних студија
Табела 4.2. Листа студијских програма који се реализују у високошколској установи  


	Евиденција: Уверења о акредитацији студијских програма (само универзитети и академије струковних студија)- Прилог 4.1, Распоред часова за текућу школску годину, програма који се реализују у високошколској установи -Прилог 4.2, Одлуке о прихватању студијских програма усвојене од стране стручних органа високошколске установе-Прилог 4.3


	Стандард  5 : Научноистраживачки и уметничкоистраживачки рад
Високошколска установа која остварује академске студије има организован научноистраживачки и уметнички рад.



	Кратак опис научноистраживачких и уметничкоистраживачких активности (не дуже од 300 речи)

Табела 5.1. Збирни преглед научноистраживачких пројеката који се тренутно реализују на универзитету

Табела 5. 2. Листа научноистражвачких пројеката који се тренутно реализују у високошколској установи 
Табела 5.3 Листа сарадника укључених у научноистраживачке и уметничкоистраживачке 

пројекате који се тренутно реализују у високошколској установи 
Табела 5.4 Збирни преглед научноистраживачких резултата у установи у претходној календарској години 


	Евиденција: План научноистраживачког или уметничкоистраживачког рада-Прилог 5.1

Документ о акредитацији установе као НИО – Прилог 5.2, Годишњи извештај установе или сродан документ- Прилог 5.3 , Списак  најзначајнијих објављених резултата установе за предходну календарску годину (систематисан по ознакама ресорног Министарства, не више од 50 референци)-Прилог 5.4


	Стандард 6. Наставно особље 
Високошколска установа запошљава наставнике, истраживаче и сараднике који својом научном, уметничком и наставном делатношћу омогућавају испуњење основних задатака и циљева установе. Наставно особље компетентно остварује студијске програме и испуњава остале додељене задатке.


	Опис (до 300 речи, за високошколску установу а до 1000 речи за универзитет и академију струковних студија)
Табела. 6.1. Преглед броја наставника по звањима ангажованих на универзитету 

Табела. 6.2. Преглед броја сарадника  по звањима ангажованих на универзитету
Табела. 6.1А. Преглед броја наставника по звањима ангажованих на академији струковних студија 
Табела. 6.2А. Преглед броја сарадника  по звањима ангажованих  на академији струковних студија 
Табела 6.3.  Листа наставника ангажованих са пуним радним временом 

Табела 6.4.  Листа наставника ангажованих са непуним радним временом  

Табела 6.5.  Листа сарадника ангажованих са пуним радним временом 

Табела 6.6.  Листа сарадника ангажованих са непуним радним временом  
Табела 6.7. Збирни преглед броја наставника по областима,  и ужим научним или уметничким областима
Табела 6.8 Укупан потребан број часова  активне наставе у установи на свим студијским програмима
Извештај 1. Број наставника према потребама студијских програма које установа остварује
Извештај 2. Број сарадника према потребама студијских програма које установа остварује


	Евиденција:  Копије радних књижица наставног особља-Прилог 6.1, Правилник о избору наставника –Прилог 6.2 , Уговори о ангажовању  наставника са непуним радним временом –Прилог 6.3 Сагласност високошколске установе на рад наставника на другој високошколској установи – Прилог 6.4


	Стандард 7. Ненаставно особље  
Високошколска установа има ненаставно особље које својим стручним и професионалним радом обезбеђује успешну реализацију студијских програма, основних задатака и циљева високошколске установе.  


	Опис (до 100 речи)

Табела. 7.1. Збирни преглед ненаставног особља по звањима и радним местима у  високошколској установи 

Табела 7.1 А (Поље: Природно-математичке науке, Техничко-технолошке науке)

Листа стручних сарадника који учествују у реализацији лабораторијских експерименталних вежби са студентима 



	Евиденција: Копије радних књижица ненаставног особља које се наводи у Табели 7.1-Прилог 7.1


	Стандард 8. Студенти  
Сагласно основним задацима високошколска установа утврђује услове за упис студената и на основу тога врши избор кандидата. Високошколска установа обезбеђује потребне услове   студентима за успешно савладавање студијских  програма.



	Опис (до 500 речи)

Табела 8.1. Збирни преглед броја студената по пољима на универзитету или академији струковних студија 
Табела 8.2. Преглед броја студената по студијским програмима по годинама који студирају у високошколској установи

Табела 8.3. Преглед броја студената који су стекли диполому у високошколској установи у предходне три школске године
Табела 8.4. Статистички подаци о напредовању студената у предходној школској години 


	Евиденција: Конкурс за упис студената у текућу школску годину-Прилог 8.1. Решење о именовању комисије за пријем студената-Прилог 8.2
Ранг листа  студената уписаних на установу у претходној школској години-Прилог 8.3    
Евиденција пролазности и положених испита по предметима и годинама Прилог 8.4 
Подаци о студентском парламенту-Прилог 8.5       


	Стандард 9. Простор и опрема   
Високошколска установа обезбеђује простор  и опрему неопходне за  квалитетно извођење свих облика наставе. Стандарди простора и опреме одређују се по образовно-научним, односно образовно-уметничким пољима. 


	Опис (до 200 речи)

Табела 9. 1. Листа објеката са површином у самосталној високошколској установи – универзитету или академији струковних студија
Табела 9.2 Листа просторија са површином у високошколској установи 
Табела 9. 2А (Поље: Природно-математичке науке) Спецификација лабораторијског простора који високошколска установа обезбеђује за извођење експерименталне наставе 
Табела 9.5  Укупан потребан простор према броју студената на свим студијским програмима 
Табела 9.3. Листа вредније опреме која се користи у наставном процесу у високошколској установи 

Табела 9.4. Листа капиталне опреме која се користи у наставном процесу -   (опрема вредна више од 100.000ЕУ)


	Евиденција: Доказ о власништву,  уговори о коришћењу или уговори о закупу-Прилог 9.1

                     Извод из књиге инвентара –Прилог 9.2


	Стандард 10. Библиотека, уџбеници и информациона подршка
Високошколска установа има  одговарајућу  библиотеку снабдевену потребним уџбеницима за извођење наставе и информационе ресурсе и сервисе које користи у циљу испуњења основних задатака.


	Опис (до 200 речи)
Табела 10.1 Листа библиотека у самосталној високошколској установи -универзитету или академији струковних студија
Табела 10.2 Збирни преглед броја библиотечких јединица у високошолској установи
Табела 10.3. Збирни преглед броја  уџбеника по областима (на српском и другим језицима)  који су доступни студентима 



	Евиденција:  Извод из библиотечке књиге инвентара-Прилог 10.1

Изјава о поседовању рачунарске лабораторије и броја рачунара у њој-Прилог 10.2


	Стандард 11. Извори финансирања високошколске установе
Извори финансирања високошколске установе довољни су да обезбеде квалитетно извођење наставе најмање за период законом прописаног трајања студијског програма. 



	Опис (не више од 300 речи)


	Евиденција: Финансијски извештаји за последње три године-Прилог 11.1

Финансијски план за текућу годину-Прилог 11.2


	Стандард 12. Унутрашњи механизми за осигурање квалитета

Високошколска установа доноси и реализује стратегију обезбеђења квалитета у своме раду.



	Опис (највише 100 речи)
Табела 12.1 Листа чланова комисије за квалитет


	Евиденција: Извештај о резултатима самовредновања високошколске установе – Прилог 12.1, Јавно публикован документ –Политика обезбеђења квалитета- Прилог 12.2
Правилник о уџбеницима-Прилог 12.3 Извод из Статута установе којим регулише оснивање и делокруг рада комисије за квалитет – Прилог 12.4


	Стандард 13. Јавност у раду

Високошколска установа објављује потпуну, прецизну, јасну и доступну информацију о свом раду која је намењена студентима, потенцијалним студентима и осталим заинтересованим лицима.


	Опис (највише 100 речи)


	Евиденција: Публикације као што су Информатор за студенте, Водич за студенте, позив на сајт установе на коме се налазе подаци - Прилог 13. 1 
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